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ПОЛОЖЕНИЕ ПО-7
об отделе производственного контроля за промышленной 

безопасностью и охраной труда

(ОПБиОТ)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Отдел производственного контроля  за промышленной безопасностью и охраной труда (ОПБиОТ) является самостоятельным структурным подразделением завода.


1.2. Структура и штаты отдела ОПБиОТ утверждается генеральным директором ОАО «НЗСП».


1.3. Отдел производственного контроля за промышленной безопасностью и охраной труда возглавляет начальник отдела, который подчиняется непосредственно главному инженеру завода.


1.4. На должность начальника ОПБиОТ назначаются лица, имеющие высшее профессиональное (техническое) образование и стаж работы по охране труда на инженерно-технических и руководящих должностях не менее 5 лет.


1.5. Начальник ОПБиОТ назначается и освобождается от должности приказом генерального директора ОАО «НЗСП» по представлению главного инженера.


1.6. Начальник ОПБиОТ сдает экзамен на допуск к занимаемой должности в установленном порядке.


1.7. Начальник ОПБиОТ должен знать:


- Закон Российской Федерации «Об основах охраны труда в Российской Федерации» (№ 181-ФЗ от 17.07.99);


- Закон о промышленной безопасности опасных производственных объектов ФЗ-116 от 20.06.97;


- Трудовой Кодекс Российской Федерации;


- Постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 1999 г. № 263 об организации и осуществлении производственного контроля за соблюдением требований промышленной безопасности на опасном производственном объекте;


- Положение о производственном контроле за соблюдением требований промышленной, экологической безопасности и охраны труда на опасных производственных объектах;


- законодательные и нормативно-правовые акты, методические материалы по охране труда и промышленной безопасности;


- производственную и организационную структуру предприятия; 


- порядок разработки нормативных материалов;


- основные технологические процессы и режимы производства, оборудование предприятия и принципы его работы;


- методы изучения условий труда на рабочих местах;


- организацию работы по охране труда и промышленной безопасности;


- систему стандартов безопасности труда (ССБТ);


- психофизические требования к работникам, исходя из категории тяжести работ, ограничения применения труда женщин, подростков, рабочих, переведенных на льготный труд;


- правила и средства контроля соответствия технического состояния оборудования требованиям безопасного ведения работ;


- учет и анализ производственного травматизма и профзаболеваний;


- порядок проведения расследования несчастных случаев, связанных с производством;


- порядок проведения расследования инцидентов и аварий на опасном производственном объекте;


- порядок и сроки составления отчетности о выполнении мероприятий по охране труда и промышленной безопасности;


- основы экономики, организации производства, труда и управления;


- основы трудового законодательства.


1.8. ОПБиОТ осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими подразделениями предприятия, комиссией по охране труда профессиональных союзов, с Федеральным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации области охраны труда; органами государственного надзора и контроля за соблюдением требований охраны труда и промышленной безопасности, фондом социального страхования, органами общественного контроля.


1.9. Начальник ОПБиОТ в своей работе руководствуется: действующим законодательством, нормативными материалами по промышленной безопасности и охране труда в Российской Федерации, соглашениями по охране труда, коллективным договором, другими локальными нормативными правовыми актами предприятия, приказами и распоряжениями по заводу, настоящим положением.

2. ЗАДАЧИ  ОТДЕЛА ПБиОТ

2.1. Основными задачами ОПБиОТ являются:


2.1.1. Организация и обеспечение контроля за соблюдением работниками завода требований промышленной безопасности и охраны труда.


2.1.2. Контроль за соблюдением  работниками Законов и иных нормативных актов по промышленной  безопасности и охране труда, коллективного договора, соглашения по охране труда, других локальных нормативных правовых актов предприятия.


2.1.3. Организация профилактической работы по предупреждению производственного травматизма, профессиональных заболеваний, обусловленных производственными факторами, а также работы по улучшению условий труда.


2.1.4. Информирование и консультирование работников предприятия, в том числе руководителя, по вопросам охраны труда и промышленной безопасности.


2.1.5. Изучение и распространение передового опыта по охране труда и промышленной безопасности.

3. ОБЯЗАННОСТИ НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА


Начальник ОПБиОТ обязан:


3.1. Планировать и организовывать работу отдела.


3.2. Распределять работу и определять должностные обязанности подчиненных работников.

3.3. Координировать работу уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда профессиональных союзов или трудового коллектива.


3.4. Обеспечивать своевременное рассмотрение представляемых документов, писем, предложений, заявлений по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


3.5. Обеспечивать систематическое повышение квалификации работников отдела.


3.6. Обеспечивать хранение документации по охране труда, составление отчетности по установленным формам и в соответствии со сроками.


3.7. Руководить работниками отдела.


3.8. Определять круг вопросов, входящих в должностные обязанности подчиненных, закреплять за каждым из них определенные структурные подразделения и направления работы, разрабатывать проекты должностных инструкций на подчиненных работников и контролировать их выполнение после утверждения.


3.9. Подготавливать проекты приказов и распоряжений  по заводу по вопросам охраны труда и промышленной безопасности.


3.10. Информировать в установленном порядке исполнительного директора – первого зам. директора ОАО «НЗСП»  и главного инженера завода о происшедших несчастных случаях и нарушениях правил по охране труда и промышленной безопасности, главного инженера – о результатах проверки предприятия инспектирующими органами. Контролировать выполнение их предписаний.


3.11. Рассматривать, давать заключения, согласовывать инструкции на специальные виды работ, производственные (цеховые) инструкции по охране труда и промышленной безопасности, технологические регламенты и планы ликвидации аварийной ситуации.


3.12. Выполнять правила внутреннего распорядка и требовать выполнение его подчиненными и работниками.


3.13. Не разглашать сведения, относящиеся к конфиденциальной информации.

4. ПРАВА НАЧАЛЬНИКА ОТДЕЛА


Начальник ОПБиОТ имеет право:


4.1. В любое время суток беспрепятственно посещать и осматривать производственные, служебные и бытовые помещения предприятия,  знакомиться в пределах своей компетенции с документами по вопросам охраны труда и промышленной безопасности.


4.2. Предъявлять руководителям подразделений, другим должностным лицам обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных при проверках нарушений требований охраны труда и промышленной безопасности.


4.3. Требовать от руководителей подразделений отстранения от работы лиц, не имеющих допуска к выполнению данного вида работ, не прошедших в установленном порядке предварительных и периодических медицинских осмотров, инструктажа по охране труда, не использующих в своей работе предоставленных средств индивидуальной защиты, а также нарушающих требования законодательства по охране труда.


4.4. Давать предложения руководителю предприятия о поощрении или привлечении к дисциплинарной ответственности работников отдела.


4.5. Направлять руководителю предприятия предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, нарушающих требования охраны труда и промышленной безопасности.


4.6. Запрашивать и получать от руководителей подразделений необходимые сведения, информацию, документы по вопросам промышленной безопасности и охраны труда, требовать письменные объяснения от лиц, допустивших нарушения законодательств об охране труда и промышленной безопасности.


4.7. Привлекать по согласованию с руководителем подразделения, специалистов к проверкам состояния условий труда и промышленной безопасности.


4.8. Представлять предложения о поощрении отдельных работников завода за активную работу по улучшению условий охраны труда и промышленной безопасности.


4.9. По доверенности генерального директора представлять предприятие в государственных и общественных организациях при обсуждении вопросов охраны труда и промышленной безопасности.

5. ВЗАИМОСВЯЗЬ С ДРУГИМИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИ ПРЕДПРИЯТИЯ

Подразделения предприятия
Отдел ПБиОТ получает от данного подразделения
Отдел ПБиОТ передает в данное подразделение

Все подразделения: производства, цехи, отделы и службы
Предложения для составления сводного плана улучшения условий охраны труда и санитарно-оздоровительных мероприятий по промышленной безопасности на год. Информацию о выполнении мероприятий, предусмотренных коллективным договором, планом по промышленной безопасности.

Информацию о выполнении мероприятий, предусмотренных приказами и распоряжениями. Предложения для составления соглашения по охране труда и промышленной безопасности. 

Акты расследования несчастных случаев и профзаболеваний.

Проекты заводских, производственных (цеховых) инструкций, инструкций по рабочим местам, планов ликвидации аварийных ситуаций и аварий, технологических регламентов производства продукции, стандартов предприятия, перечней газоопасных работ.

Информацию о выполнении мероприятий по актам комплексных и целевых проверок, предписаний инспектирующих органов.

Предложения по обеспечению безопасности условий труда на рабочих местах.

Графики проведения учебных тревог для согласования
Выписка из утвержденного сводного плана улучшения условий, охраны труда и санитарно-оздоровительных мероприятий, плана по промышленной безопасности. 

Согласованные проекты инструкций, планы ликвидации аварийных ситуаций и аварий, технологические регламенты, стандарты предприятия.

Акты проверок внедрения и соблюдения стандартов безопасности труда.

Согласованные графики проведения учебных тревог.

Службы гл. специалистов (гл.механика, гл.энергетика)
Графики целевых проверок состояния промышленной безопасности.

На согласование графики и планы по обследованию оборудования по ОТиПБ.

Акты целевых проверок, отчеты о выполнении графиков и планов по обследованию оборудования.
Согласованные графики целевых проверок.

Согласованные графики и планы по обследованию оборудования.

ОСт и ГОТП
Перечень стандартов ССБТ, подлежащих внедрению.

Графики внедрения стандартов ССБТ в структурных подразделениях.
Согласованный перечень стандартов ССБТ, подлежаших внедрению.



ООиОТ
Согласованные положения и инструкции на работников ОПБиОТ.
Проекты положений и должностных инструкций на работников ОПБиОТ на согласование.

Юридический отдел
Консультации, заключения, справки по правовым вопросам.
Договора, приказы, распоряжения, положения и др. нормативно-техническая документация.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ


4.1. Начальник отдела производственного контроля за промышленной безопасностью и охраной труда за невыполнение обязанностей, возложенных на него настоящей должностной инструкций несет ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

Главный инженер







В.С. Смалюк

СОГЛАСОВАНО:

Начальник ООиОТ 







Н.Ф. Редько

Начальник ЮрО







А.Н. Панина

ОЗНАКОМЛЕН:

Начальник ОПБиОТ







Н.П. Подобед
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