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Должностная  инструкция

оператора  товарно – сырьевой  службы

1.2 НПП «Никойл»

2. Общие  положения.

1.1.    Оператор  товарно – сырьевой  службы  подчиняется  начальнику    товарно – сырьевой   службы,  а  на  смене  старшему  оператору  установки  по  выработке  нефрасов.

2.2 Оператор  принимается  на  работу  и  увольняется с  работы  приказом  руководителя  предприятия  по  представлению  начальника  товарно – сырьевой  службы  в  соответствии  с  действующим  законодательством.

2.3 К  работе  оператором  товарно – сырьевой  службы  допускаются  лица  не  моложе  18 лет,  прошедшие  медицинскую  комиссию ,   теоретическое  и  практическое  обучение,  проверку  знаний  и  получившие  допуск  к  самостоятельной  работе.

2.4 Оператор  должен  ознакомиться  и  строго  соблюдать  правила  внутреннего  распорядка,  техники  безопасности  и  пожарной  безопасности.

2.5 Инструкция  разработана  в  соответствии с  требованиями  тарифно -  квалификационной  характеристики  отраслевых  должностей  служащих  и  общеотраслевых  профессий  рабочих  МТ и СР.  Р.Ф.

3. Квалификационные  требования.  

    Оператор  товарно – сырьевой  службы  должен  знать:

2.1. Физико  -  химические  свойства  ,  ГОСТы,  ТУ  на  сырье  и  готовую  продукцию.

2.2. Технологическую   схему  товарно – сырьевого  склада.

2.3. Порядок  и  правила  слива  -  налива  сырья,  готовой  продукции,  перекачки  из  емкости  в  емкость.

2.4. Требования   по   технике  безопасности,  пожарной  безопасности  при  выполнении  операций  связанных со  сливом -  наливом  авто и  железнодорожных  машин  (цистерн).

2.5. Порядок  и  правила  пуска,  эксплуатации,  нормальной  и  аварийной  остановки  насосов,  сливо -  наливных  устройств.

2.6. Принципиальное  устройство  и  назначение  аппаратов  и  оборудования  склада  (парка).

2.7. Принцип  работы  и  правила  эксплуатации  насосов, сливо – наливных  устройств,  аппаратов  (емкостей).

2.8. Технологическую  схему  и  принцип  работы:  водо - , пароснабжения,  пожаротушения,  канализационных  систем,  энергоснабжения.

2.9. Принципиальное  устройство,  принцип  работы  и  назначение  контрольно-  измерительных  приборов  и  систем  сигнализации  и  блокировок.

2.10. Наличие  и  состояние  противопожарного  инвентаря,  системы  пожаротушения.

2.11. Технологическую  инструкцию,  инструкцию  по  охране  труда,  технике  безопасности,  пожарной  безопасности.

2.12. План  ликвидации   аварийных  ситуаций.

2.13. Номера   телефонов  экстренного  вызова  спец.служб.

2.14. Правила  приема  и  сдачи  смены.

2.15. Порядок  и  правила  отбора  проб  для  анализов.

                                               3.  Обязанности.   

        Оператор  товарно –сырьевой  службы  обязан:

3.1 Точно  и  своевременно  выполнять распоряжения  начальника  службы.

3.2 Вести  процесс  слива,  налива,  перекачки   компаундирования  в  строго  соответствии  с  инструкциями,  распоряжениями.

3.3 Готовить  оборудование  к  ремонту,  а  так же  участвовать  в  проведении  текущих  и  капитальных  ремонтов.

3.4 Прием  и  сдачу  смены  производить  в  строго  соответствии  с  инструкцией.  На  рабочее  место  приходить  до  начала  смены,  за  время  достаточное  для  проверки  состояния  оборудования,  КИП,  сигнализации, замера  сырья  и  продуктов.

3.5 Вести  учет  сырья  и  получаемых  продуктов,  отпущенного  продукта  потребителям.

3.6 В  соответствии  с  правилами  принять  в  склад  пар,  воду,  инертный  газ, сырье,  продукт.

3.7 Проводить  отбор  проб  сырья  и  готовой  продукции.

3.8 Знать  и  уметь  действовать  в  соответствии  с  планом  ликвидации  аварий,  при  авариях,  пожаре,  разливе  нефтепродуктов,  прекращении  подачи  пара,  воды,  электроэнергии,  при  локализации  аварийной  ситуации.

3.9 Содержать  оборудование,  рабочее  место  в  чистоте  и  порядке.

3.10 Производить  наладку  и  устранение  неполадок  в  работе  оборудования.

3.11 Без  распоряжения  начальника  службы  и  круга  обязанностей  оговоренных  данной  инструкцией  оператор  не  имеет право  проводить  каких  либо  работ  на  рабочем  месте.

3.12 Работать  с  использованием  требуемой  спецодежды,  средств  индивидуальной  защиты,  спецобуви.

3.13 Не  допускать  присутствия  посторонних  лиц  на  рабочем  месте.

3.14 Уметь  оказывать  первую  медпомощь  пострадавшим.

                                  4.  Права.     

       Оператор  товарно – сырьевой  службы  имеет  право:

4.1 Требовать от  начальника  службы  своевременного  и  бесперебойного  снабжения  сырьем,  энергоресурсами,  материалами,  индивидуальными  средствами  защиты,  спецодеждой.

4.2 Требовать от  руководства  завода  своевременной  ликвидации  дефектов  в  работе  оборудования,  которые  не  могут  быть  устранены  своими  силами.

                              5.   Ответственность.         

      Оператор  товарно -  сырьевой  службы  несет  ответственность:

5.1. За  нарушение  требований  данной  инструкции.

5.2. За  аварии  и  аварийные  ситуации  происшедшие  по  его  вине.

5.3. За  нарушение  правил  и  требований  при  проведении  процесса  слива -  налива,  компаундирования,  перекачек  сырья  и  готовой  продукции.

5.4. Несчастные  случаи  происшедшие  по  его  вине.

5.5. За  работу  на  неисправном  оборудовании.

5.6. За  невыполнение  требований  и  распоряжений  начальника  службы.  
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