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1. Общие  положения.

1.2. 1.1. Начальник  товарно-сырьевой  службы непосредственно подчиняется  директору.

1.3. Начальник  товарно-сырьевой  службы  назначается  и  освобождается  от  занимаемой  должности  приказом  по  предприятию  согласно  представления  директора  НПП.

1.4. Начальнику  товарно-сырьевой  службы  подчиняется  рабочий  персонал  службы.

1.5. Начальник    товарно-сырьевой  службы    в  своей  работе руководствуется  инструкцией,  приказами,  распоряжениями  руководителя  и  действующей  нормативно-технической   и  правовой  документацией.

1.6. Начальник    товарно-сырьевой  службы  ведет  учет  нефтепродуктов  по  первичным  документам  и  готовит  отчеты  по  периодам.

1.6  Инструкция  разработана  в  соответствии с  требованиями  тарифно -  квалификационной  характеристики  отраслевых  должностей  служащих  и  общеотраслевых  профессий  рабочих  МТ и СР.  Р.Ф.

2. Начальник  службы  должен  знать:

2.1. Установленное  оборудование  и  правила  его  эксплуатации.

2.2. Технологию  приемки,  слива-налива  нефтепродукта  в  железнодорожные  и  автоцистерны.

2.3. Правила  противоаварийной  защиты.

2.4. Основы  организации  труда,  трудового  законодательства.

2.5. Правила  охраны  труда  и  техники  безопасности,  производственной  санитарии.

2.6. Нормы  и  правила  пожарной  безопасности.

2.7. Источники   выделения  вредных  веществ  в  атмосферу.

2.8. Свойства  нефтепродуктов,  методики  определения  их  качества  и  правила  компаундирования.

3. Обязанности  начальника  товарно-сырьевой  службы.

Начальник  товарно-сырьевой  службы  обязан:

3.1. Организовать  руководство  службой  с  обеспечением  безопасного  ведения  работ.

3.2. Обеспечить  технологически  правильную  эксплуатацию  оборудования  с  соблюдением  правил  и  норм  по  технике  безопасности,  охране  труда  и  НТД.

3.3. Выполнять требования  СУОТ  и положение  о  производственном  контроле  за  соблюдением  требований  промышленной  безопасности  в  резервуарном  парке,  автоналивной  эстакаде,  железнодорожной  эстакаде.

3.4. Не  допускать  разлив  нефтепродуктов. Своевременно  очищать    места      пролива  нефтепродуктов.

3.5. Проводить  инструктажи по  охране  труда  и  технике  безопасности  с  подчиненным  персоналом.

3.6. Разрабатывать    инструкции  по  ОТ  и  ТБ.

3.7. Обеспечить  работающих  СИЗ и  спецодеждой, и  осуществлять  контроль  по  их  применению   на  рабочих  местах.

3.8. Организовать  обучение  работающих  безопасным  метода  охраны  труда.

3.9. Своевременно  анализировать  причины  травматизма,  аварий,  технологических  нарушений.

3.10. Готовить  оборудование  к  проведению  огневых  и  газоопасных  работ.

3.11. Вести  материальный  отчет  по  приемке  и  отпуску  нефтепродуктов.

3.12. Разрабатывать  и осуществлять  план  компаундирования  нефтепродуктов  с  условием  получения  товарной  продукции  в  соответствии   с  требованиями  ГОСТ.

3.13. Обеспечить  правильную  и  надежную  эксплуатацию  оборудования,  КИП,  средств  автоматики  и  защиты,  средств  пожаротушения.

3.14. Принимать  участие  в  разработке инструкций  по  технологии,  охране  труда,  технике  безопасности,  промсанитарии,  противопожарной  и  газовой  безопасности, обеспечмвает наличие  их  на  рабочих местах, обеспечивает  своевременное  проведение  инструктажа и  обучение  рабочих  безопасным  методам  и  приемам  работы,   проверку  знаний,  участвует  в  работе  комиссии   по  проверке  знаний  у  рабочих.

3.15. Обеспечить  разработку  и  выполнение  мероприятий  по  повышению    надежности  работы  оборудования на  основании  анализа аварийных  ситуаций  и  отказов  в  работе  оборудования,  КИП.

3.16. Осуществлять  прием    в  эксплуатацию  вновь  смонтированного  оборудования,  КИП.

3.17. Обеспечить  своевременное  расследование  несчастных  случаев  с  работниками  товарно-сырьевой  службы,  разрабатывает  и  внедряет  мероприятия  по  их  предупреждению.

3.18. Организует  составление  и  контролирует  выполнение графика  ППР.  Следит  за  соблюдением  безопасных  приемов и  методов  труда  при  проведении  ремонтных  работ.  Готовит  оборудование  к  проведению  ремонтных  и  сварочных  работ  в  соответствии  с  утвержденными  нормами  и  правилами.

3.19. Обеспечить  своевременную  постановку  ж/д  цистерн  автотранспорта  под  слив  и  налив  нефтепродуктов,  их  заполнение  и отправку в  соответствии  с  инструкцией.

4. Права  начальника  товарно-сырьевой  службы.

2.2.  Начальник    товарно-сырьевой  службы  имеет  право:

4.2. 4.1.  Вносить  предложение  о  привлечении   к дисциплинарной  ответственности  подчиненных  допустивших  нарушение.

4.3. Ходатайствовать  перед  руководством  о  поощрении  работников  службы.

4.4. Приостанавливать  работу  в  случае  нарушений  правил  безопасных   условий  труда.

4.5. Отстранять от  работы  подчиненных  не  соблюдающих  правила  ТБ  и  ОТ,  пожарной  безопасности,  промышленной  безопасности,  внутреннего  трудового  распорядка.

5.Ответственность  начальника   товарно-сырьевой  службы.

5.1. Начальника   товарно-сырьевой  службы   несет  ответственность:

5.2. За  несоблюдение  персоналом  службы  и  самим  лично  выполнения  технологических  инструкций,  норм,  правил.

5.3. За   несоблюдение  инструкций  по  ОТ  ,  ТБ  и  пожарной  безопасности.

5.4. За  несоблюдение  промышленной  санитарии.

5.5. За  несоблюдением  трудовой  и  технологической  дисциплины.

5.6. За несвоевременную  погрузку,  выгрузку,  прием  и  отпуск  нефтепродуктов.

5.7. За  загрязнение  окружающей среды  вредными  выбросами  и  стоками.

5.8. За  ненадлежащее  выполнение  обязанностей  возлагаемых  на  него  данной  инструкцией.

5.9. За  порчу  продукции  при  компаундировании.

5.10. За  несвоевременную  и  некачественную  подачи  сырья  на  установку  и  прием  готовой  продукции.

6. Квалификационные  требования.

6.1. Начальника   товарно-сырьевой  службы  должен  иметь  высшее  или  средне-техническое  образование  и  стаж  работы  на  руководящей  должности  не  менее  3 лет.

Главный  инженер                                                                 Ермаков  А.Д.
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