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            1.Общие  положения.

1.1 Начальник аналитической лаборатории  подчиняется  непосредственно  главному  инженеру   предприятия,  являясь  его  помощником  по  вопросам    качества  выпускаемой  продукции,  соответствия  ее  ГОСТам,  стандартам   и   техническим  условиям,  качества  поступающего  на  завод  сырья,  материалов.
1.2 Начальник    лаборатории  назначается  на  должность  и  освобождается  от  должности директором  по  представлению главного   инженера  в  соответствии  с  действующим  законодательством.
1.3 Начальник  лаборатории  должен  иметь  высшее  техническое  образование  и   стаж  работы  на  инженерно-технической  должности  не  менее  3-х  лет.
1.4 В своей  работе  начальник  лаборатории  руководствуется:

· - ГОСТами,  ОСТами, ТУ;

   - приказами  и распоряжениями  руководства  завода;

         - трудовым  законодательством;

· настоящей  инструкцией.

1.5   Инструкция  разработана  в  соответствии  с  требованиями  тарифно – квалификационной   характеристики  отраслевых  должностей  служащих  и  общеотраслевых  профессий  рабочих  МТ и СР. Р.Ф.
             2. Квалификационные      требования.

        Начальник  лаборатории  должен  знать:

2.2 2.1 Положения,  инструкции  и  другие  руководящие  документы    определяющие  деятельность  лаборатории.

2.3 Технологию  производства предприятия.

2.4 Оборудование  и  приборы  лаборатории,  принцип  их  работы  и  правила  эксплуатации.

2.5 Действующие  технические  условия,  стандарты,  положения.

2.6 Методики  проведения  лабораторных  анализов  по  всем  видам  сырья,  материалов,  полупродуктов  и  готовой  продукции.

2.7 Порядок  предъявления  и  рассмотрения   рекламаций  по  качеству  и  количеству  сырья  и  готовой  продукции.

2.8 Основы  экономики,   организации   труда  и  производства.

2.9 Основы  трудового  законодательства.     

2.10 Правила  охраны  труда,  техники  безопасности и  производственной  санитарии.

          3. Права.

      Начальник  лаборатории  имеет  право:

3.2 3.1 Требовать  от  специалистов  завода предъявления  на  контроль  продукции   только  в  соответствии  с  нормами  технологического  контроля  и  ГОСТами

3.3 Контролировать  ведение  технологических  процессов  в  строгом  соответствии  с  регламентом  и  инструкциями.

3.4 Представлять  руководству  завода  предложения  о  привлечении  к  ответственности  работников,  виновных  в  выпуске  некачественной   продукции.

3.5 Совместно  с  руководством  завода  подбирать  кадры  для  лаборатории,  принимать  участие  в  работе  комиссии  по  проверке  знаний  и  присвоении  разрядов.

3.6  Организовывать  техническое  обучение  лаборантов.

3.7  Запрещать,  с одновременным  письменным  уведомлением  руководителя  предприятия,  использование в  производстве  сырья,  материалов,  полуфабрикатов   не  соответствующих  установленным  требованиям,  а  так  же  при  отсутствии  документации  подтверждающей  их  качество.

3.7 Запрещать   реализацию  продукции  не  принятой  лабораторией.
3.8 Вести  в  установленном  порядке  переписку  с  потребителями  и  поставщиками  по  вопросам  качества.

       4.Обязанности.

      Начальник  лаборатории:

4.1 Организует  контроль  качества  сырья,  материалов,  полуфабрикатов  и  готовой  продукции .

4.2 Выдает  заключение  о  соответствии  качества  сырья,  материалов,  полуфабрикатов  и  готовой  продукции требованиям  НТД,  а  так же  оформлять  соответствующие  документы.

4.3 Принимает  участие  в  подготовке  продукции  на  аттестацию . 

4.4 Готовит  документацию  для  предъявления  и  рассмотрения  рекламаций  по  качеству  и  количеству  сырья  и  готовой  продукции,  участвует  в  рассмотрении  рекламаций.  Изучает  причины   вызывающие  ухудшение  качества  готовой  продукции.

4.5 Обеспечивает  внедрение  современных  методов  контроля.

4.6 Предоставляет  периодическую  отчетность  о  качестве  выпускаемой  продукции  и  получаемого  сырья.

4.7 Принимает  меры  по  сокращению  затрат  труда  при  проведении  работ  по  контролю.

4.8 Разрабатывает  инструкции  по  контролю  производства,  осуществляет  контроль  за  правильностью  и  точностью  выполнения  их  лаборантами.

4.9 Осуществляет  контроль за  состоянием  лабораторного  оборудования,  приборов.

4.10 Следит  за  правильностью  ведения  лабораторных   журналов  и своевременным  оформлением  результатов  анализов.

4.11 Обеспечивает  условия  безопасности  труда  в  лаборатории.

4.12 Участвует   в  расследовании  несчастных  случаев,  происшедших  в  лаборатории  с  работниками  лаборатории.

4.13 Осуществляет  контроль  за  выполнением  подчиненными  работниками  правил,  инструкций, приказов, предписаний  и  указаний  по  охране  труда,  технике  безопасности,  промсанитарии,  пожарной  и газовой  безопасности.

4.14 Обеспечивает  своевременное  проведение  всех  видов  инструктажей,  обучения  по  технике  безопасности  и  проверку  знаний  лаборантов, а  так же  прохождение  ими  медицинских  комиссии.

4.15 Обеспечивает  рабочие  места  и  рабочих  необходимыми  инструкциями,

        плакатами,  предупредительными  надписями  по  технике  безопасности, 

        пожарной  и  газовой
безопасности.

4.16 Составляет  планы  мероприятий  по  технике  безопасности  и  промсанитарии и  после их  утверждения  обеспечивает  их  выполнение.

4.17 Добивается обеспечения  лаборантов положенной  по  нормам спец.одеждой,  спец.обувью,  защитными  средствами  и  приспособлениями,  осуществляет  контроль  за  правильностью  их  использования.

4.18 Принимает  меры  воздействия к  нарушителям  техники  безопасности.

        5.Ответственность.
      Начальник  лаборатории  несет  ответственность:

5.1 За  невыполнение  обязанностей  возложенных  на  него  настоящей  инструкцией.

Главный  инженер 
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